Приложение 7

к Правилам внутреннего распорядка Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»

                                                                                                   с изменениями, утвержденными

                                                                                                   ученым советом  Национального       

                                                                                                   исследовательского университета
                                                                                                   «Высшая школа экономики»
                                                                                     
     протокол от 27.04.2012 г.  № 36
Порядок     применения     дисциплинарных     взысканий     при   нарушениях академических     норм     в     написании     письменных     учебных     работ     в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок применения  дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в написании письменных учебных работ в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики» (далее Порядок) вводится в целях повышения качества организации учебного процесса, уровня дисциплины студентов и стимулирования добросовестной конкуренции в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики» (далее университет).

Порядок регламентирует действия преподавателей и должностных лиц университета при обнаружении соответствующих нарушений.

1.2. К письменным учебным работам (далее письменные работы) относятся все письменные работы, выполняемые студентами в ходе текущего, промежуточного и итогового контроля знаний в соответствии с программой учебной дисциплины, а также в ходе итоговой государственной аттестации выпускников (далее – контроль знаний). Они включают домашние задания, рефераты, эссе, контрольные работы, письменные работы, выполняемые на экзаменах и зачетах, курсовые и выпускные квалификационные работы. Все письменные работы должны выполняться студентами самостоятельно.

1.3. К нарушениям академических норм, регламентируемым настоящим Порядком, относятся:

a. списывание письменных работ,

b. двойная сдача письменных работ,


c. плагиат в письменных работах,

d. подлоги при выполнении письменных работ,

e. фабрикация данных и результатов работы.

1.3.1. Списывание определяется как обнаружение использования студентом при прохождении аудиторного контроля знаний любых не разрешенных преподавателем письменных (печатных или рукописных) источников, в том числе электронных или других автоматических средств передачи данных, а также обнаружение у студента указанных материалов (средств), вне зависимости от того, были ли они использованы студентом при выполнении письменной работы.
1.3.2. Двойная сдача определяется как представление одного и того же текста в качестве разных письменных работ для прохождения контроля знаний. Двойной сдачей не считается использование с согласия преподавателя ранее подготовленного текста как части более объемной работы.

1.3.3. Плагиат
 определяется как использование в письменной работе чужого текста, опубликованного в бумажном или электронном виде, без полной ссылки или со ссылками, но когда объем и характер заимствований ставят под сомнение самостоятельность выполненной работы или одного из ее основных разделов. Плагиат может осуществляться в двух видах:
· дословное изложение чужого текста,
· парафраза - изложение чужого текста с заменой слов и выражений без изменения содержания заимствованного текста.
1.3.4. Подлог определяется как сдача письменной работы, выполненной другим лицом, в качестве собственной работы или сознательное предоставление собственной работы другому лицу в целях прохождения контроля знаний. Если текст использован без разрешения автора, последний не может квалифицироваться как участник подлога.
1.3.5. Фабрикация данных и результатов работы определяется как формирование фиктивных данных или намеренное искажение информации об источниках данных и полученных результатах в целях прохождения контроля знаний.

2. ПОРЯДОК ПРИМЕНЕНИЯ ДИСЦИПЛИНАРНЫХ ВЗЫСКАНИЙ
2.1. За нарушение академических норм, установленных п. 1.3 настоящего Порядка, применяются следующие виды дисциплинарных взысканий:

a. замечание;

b. выговор;

c. отчисление.

2.2. К основаниям для отчисления студента по инициативе университета за нарушение устава и правил внутреннего распорядка относятся:

2.2.1. Нарушение академических норм в написании письменных работ до выхода студентов на ИГА:

2.2.1.1. списывание при выполнении письменных работ;

2.2.1.2. двойная сдача письменных работ;
2.2.1.3. повторное обнаружение у одного студента плагиата в письменных работах;
2.2.1.4. подлоги при выполнении письменных работ; 

2.2.1.5. фабрикация данных и результатов работы. 

2.2.2. Нарушение академических норм в написании письменных работ
 после выхода студентов на ИГА, в том числе до и во время проведения защиты выпускной квалификационной работы:

2.2.2.1. списывание при выполнении письменных работ;

2.2.2.2. двойная сдача письменных работ, 

2.2.2.3. плагиат в письменных работах, 

2.2.2.4. подлоги при выполнении письменных работ, 

2.2.2.5. фабрикация данных и результатов работы. 

2.3. Порядок отчисления студента по инициативе университета на основании нарушения им академических норм, перечисленных в п.2.2 настоящего Порядка, определен Приложением 9 к Правилам внутреннего распорядка университета.

2.4. При обнаружении любого из указанных в п. 1.3 настоящего Порядка нарушений академических норм, характер которых ставит под сомнение самостоятельность выполнения письменной работы или одного из ее основных разделов, преподаватель обязан поставить студенту оценку «неудовлетворительно» («О» по 10-балльной шкале). Данная работа считается не выполненной. Вариант работы, содержащий нарушения, хранится на кафедре, на которой преподается данная дисциплина, до завершения официального срока пересдач по данной дисциплине. 

2.5. При обнаружении списывания преподаватель имеет право поставить оценку «неудовлетворительно» («0» по 10-балльной шкале) также студенту, намеренно предоставившему свой текст для списывания.

2.6. При обнаружении списывания, плагиата или двойной сдачи письменной работы преподаватель обязан в течение трех рабочих дней представить на имя декана факультета/заведующего отделением факультета служебную записку с изложением ситуации, с приложением (при наличии) копии письменной работы (или ее фрагмента), указанием объема списанного или заимствованного текста и его источника и просьбой о применении дисциплинарного взыскания.
2.7. Декан факультета /заведующий отделением факультета в течение пяти рабочих дней с даты получения служебной записки от преподавателя организует проверку изложенных фактов и при наличии оснований для применения к студенту дисциплинарной   ответственности;   направляет   соответствующее   представление ректору университета или иному уполномочен ному им должностному лицу университета в соответствии с установленным распределением обязанностей.
2.8. При обнаружении подлога при сдаче письменной работы или фабрикации данных и результатов работы преподаватель обязан, помимо проставления неудовлетворительной оценки студенту, чьим именем подписана работа:

a) установить личность исполнителя и лиц, вовлеченных в организацию

подлога или фабрикации (при возможности);

b) в течение трех рабочих дней представить служебную записку на имя декана факультета/заведующего отделением факультета с изложением обстоятельств совершения подлога или фабрикации, указанием всех установленных участников и просьбой о применении дисциплинарного взыскания.
2.9. Декан факультета/заведующий отделением факультета после получения служебной записки от преподавателя действует в соответствии с п.2.7 данного Порядка.
2.10. При подаче студентом апелляционного заявления декан факультета/заведующий отделением факультета действует в соответствии с пп. 3.1, 3.3-3.5 настоящего Порядка.

2.11. Если участник подлога является студентом другого факультета/отделения факультета университета, копии всех документов в течение трех рабочих дней передаются декану этого факультета/заведующему отделением факультета, который действует в соответствии с п. 2.4. данного Порядка.

2.12. Если участник подлога не является студентом университета, декан факультета/заведующий отделением факультета направляет официальное письмо, уведомляющее о факте подлога по месту обучения или работы данного участника.
3. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИОННЫХ ЗАЯВЛЕНИЙ
3.1. В течение двух рабочих дней с даты представления служебной записки преподавателя с просьбой о применении дисциплинарного взыскания студент должен быть уведомлен о содержании этой записки преподавателем или работником учебной части факультета/отделения факультета.
3.2. При несогласии с позицией преподавателя, зафиксировавшего нарушение академических норм в написаний письменной работы, студент вправе подать письменное апелляционное заявление на имя декана факультета/заведующего отделением факультета с обоснованием своей позиции в течение двух рабочих дней с даты его уведомления о нарушении.

3.3. Декан факультета/заведующий отделением факультета в течение двух рабочих дней с даты подачи апелляционного заявления создает апелляционную комиссию, в состав которой рекомендуется включать преподавателей университета, работников учебной части факультета/ отделения факультета, куратора курса и представителя студентов (старосту группы или курса, представителя выборной студенческой организации).

Декан факультета/заведующий отделением факультета назначает председателя апелляционной комиссии из числа преподавателей факультета (кроме преподавателя, зафиксировавшего нарушение).
В случае если нарушение было совершено с участием студента другого факультета/отделения факультета, представитель этого факультета/отделения факультета должен быть включен в состав апелляционной комиссии.
3.4. Председатель апелляционной комиссии проводит заседание комиссии в течение одной недели с даты принятия решения о ее создании.

Заявитель извещается учебной частью факультета/отделения факультета о месте и времени проведения заседания апелляционной комиссии не позднее чем за два дня до заседания. При неявке заявителя апелляционное заявление рассматривается в его отсутствие.  


При необходимости получения дополнительной информации апелляционная комиссия может отложить рассмотрение апелляционного заявления, но не более чем на три рабочих дня.


Сомнения при рассмотрении апелляционного заявления трактуются в пользу студента.


Решения апелляционной комиссии оформляются в виде заключения, которое подписывается председателем комиссии и представляется декану факультета/заведующему отделением факультета.


Декан факультета/заведующий отделением факультета в течение двух рабочих дней принимает окончательное решение и действует в соответствии с пп. 2.4-2.7 настоящего Порядка.
3.5. При отсутствии апелляционного заявления апелляционная комиссия может создаваться по инициативе декана факультета/заведующего отделением факультета, проректора, координирующего учебную работу, или органа студенческого самоуправления факультета.
4. ИНФОРМИРОВАНИЕ СТУДЕНТОВ ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ ЗА НАРУШЕНИЯ АКАДЕМИЧЕСКИХ НОРМ В НАПИСАНИИ ПИСЬМЕННЫХ УЧЕБНЫХ РАБОТ

4.1. Настоящий Порядок размещается на корпоративном портале (сайте) университета. Его содержание разъясняется студентам преподавателями работниками учебных частей и кураторами курсов.
4.2. Незнание настоящего Порядка не освобождает студентов от ответственности за нарушения.
4.3. Все приказы о применении дисциплинарных взысканий в связи с нарушениями академических норм в написании письменных учебных работ вывешиваются на информационных стендах факультетов/отделений факультетов, на которых обучаются студенты, совершившие нарушения, и публикуются на сайтах этих факультетов/отделений факультетов в течение одной недели с момента их подписания.


4.4. Обязанностью преподавателей университета является создание условий по предотвращению, недопущению и выявлению нарушений академических норм, установленных настоящим Порядком,
4.5. При выборе мер дисциплинарных взысканий должностные лица университета обязаны опираться на объективную и проверенную информацию.

� Термин «плагиат» используется только для определения одного из видов нарушения правил цитирования, за которые применяется дисциплинарное взыскание согласно настоящему Порядку. Вопросы нарушения законодательства об авторских и смежных прав настоящим Порядком не регламентируются.





� Государственный экзамен в письменном виде или выпускная квалификационная работа
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